Optima Faktoring Hizmetleri Anonim Sirketi
. .. .. Genel Kurulunun Caliyma Esas ve Usulleri Hakkinda i¢ Yonerge
BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve kapsam
MADDE 1-

Bu I¢ Yonergenin amaci; Optima Faktoring Hizmetleri Anonim Sirketi genel kurulunun
¢alisma esas ve usullerinin, Kanun, ilgili mevzuat ve esas sozlesme hikiimleri cergevesinde
belirlenmesidir. Bu I¢ Optima Faktoring Hizmetleri Anonim Sirketi nin tiim olagan ve
olagantistii genel kurul toplantilarin: kapsar.

Dayanak

MADDE 2-

Bu I¢ Yonerge, Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul Ve Esaslar ile Bu
Toplantilarda Bulunacak Giimritk Ve Ticaret Bakanligi Temsilcileri Hakkinda Yénetmelik
hiikiimlerine uygun olarak yénetim kurulunca hazirlanmustir.
Tanimlar
MADDE 3-
Bu I¢ Yénergede gegen:
a) Birlesim : Genel kurulun bir giinliik toplantisini,
b) Kanun: 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanununu,
¢) Oturum: Her birlesimin dinlenme, yemek arasi ve benzeri nedenlerle kesilen
bolimlerinden her birini,
d) Toplanti: Olagan ve olaganiistii genel kurul toplantilarini,
e¢) Toplanti bagkanlif: Kanunun 419 uncu maddesinin birinci fikrasina uygun olarak
genel kurul tarafindan toplantiy: y6netmek lizere segilen toplanti baskanindan,
gereginde genel kurulca segilen toplanti bagkan yardimcisindan, toplanti baskaninca
belirlenen tutanak yazmanindan ve toplanti baskanimin gerekli gérmesi halinde oy
toplama memurundan olusan kurulu, ifade eder.
IKINCI BOLUM ,
Genel Kurulun Calisma Usul ve Esaslar
Uyulacak hiikiimler
MADDE 4 —
Toplanti, Kanunun, ilgili mevzuatin ve esas sozlesmenin genel kurula iliskin hiikiimlerine
uygun olarak yapilir.
Toplanti yerine giris ve hazirhiklar
MADDE 5 -

I. Toplanti yerine, ydnetim kurulu tarafindan diizenlenen hazir bulunanlar listesine
kayith pay sahipleri veya bunlarin temsilcileri, yonetim kurulu tyeleri, var ise denetci,
gorevlendirilmis ise Bakanlik temsilcisi ve toplanti baskanligina segilecek veya
gorevlendirilecek kisiler girebilir.

2. Toplanti yerine giriste, gercek kisi pay sahipleri ile Kanunun 1527 nci maddesi
uyarinca kurulan elektronik genel kurul sisteminden tayin edilen temsilcilerin kimlik
gostermeleri, gergek kisi pay sahiplerinin temsilcilerinin temsil belgeleri ile birlikte
kimliklerini gostermeleri, tiizel kisi pay sahiplerinin temsilcilerinin de yetki belgelerini
ibraz etmeleri ve bu suretle hazir bulunanlar listesinde kendileri i¢in gosterilmis yerleri
imzalamalar1 sarttir. S6z konusu kontrol islemleri, yonetim kurulunca veya ydnetim
kurulunca gérevlendirilen bir veya birden fazla yonetim kurulu iiyesince yahut
y6netim kurulunca gorevlendirilen kisi veya kigiler tarafindan yapilir.

3. Tim pay sahiplerini alacak sekilde toplanti yerinin hazirlanmasina, toplant: sirasinda
ihtiyag¢ duyulacak kirtasiyenin, dokiimanlarim, arag ve gereglerin toplanti yerinde hazir
bulundurulmasina iligkin gorevler yonetim kurulunca yerine getirilir.

Toplaptynin agilmasi
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J)  Miizakere edilen hususlara iligkin karar, tasari, tutanak, rapor, Sneri ve bengzeri
belgeleri genel kurula okumak ya da okutmak ve bunlarla ilgjli konusmak isteyenlere
s6z vermek.

k) Genel kurulca verilecek kararlara iliskin oylama yaptirmak ve sonuglarini bildirmek.

1) Toplant1 icin asgari nisabin toplantinin basinda, devaminda ve sonunda muhafaza
edilip edilmedigini, kararlarin Kanun ve esas sozlesmede &ngoriilen nisaplara uygun
olarak alinip alinmad gin1 gézetmek.

m) Kanunun 428 inci maddesinde belirtilen temsilciler tarafindan yapilan bildirimleri
genel kurula agiklamak,

n) Kanunun 436 nc1 maddesi uyarinca, oy hakkindan yoksun olanlarin anilan maddede
belirtilen kararlarda oy kullanmalarini onlemek, oy hakkina ve imtiyazli oy
kullanmina Kanun ve esas sozlesme uyarinca getirilen her tiirlij siirlamay;
gozetmek.

0) Sermayenin onda birine sahip pay sahiplerinin istemj lizerine finansal tablolarin
miiz

p) Genel kurul ¢alismalarma ajt tutanaklarin - diizenlenmesinj saglamak, itirazlar

tutanaginda belirtmek.

q) Toplant: tutanagin, yonetim kurulu yillik faaliyet raporunu, denetime tabi sirketlerde
denet¢i raporlarini, finansal tablolar1, hazir bulunanlar listesini, giindemi, Onergeleri,
varsa secimlerin oy kdgitlarimi ve tutanaklarin Ve toplantiyla ilgili tiim belgeleri
toplanti bitiminde bir tutanakla hazir bulunan yénetim kuruly liyelerinden birine
teslim etmek. '

Giindemin gériisiilmesine gecilmeden $nce yapilacak islemler
MADDE 9 -

Toplant1 baskam, genel kurula toplant; glindemini okur veya okutur. Baskan tarafindan
glindem maddelerinin gorlistilme sirasima iligkin bir degisiklik nerisi olup olmadig1 sorulur,
eger bir 6neri varsa bu durum genel kurulun onayina sunulur. T, oplantida hazir bulunan oylarin
¢ogunlugunun karariyla giindem maddelerinin gortstilme sirasi degistirilebilir.

Giindem ve giindem maddelerinin gériisiilmesi
MADDE 10 -

1- Olagan genel kurul glindeminde asagidaki hususlarin yer almas; zorunludur:

a) Acilis ve toplants baskanliginin olusturulmasi.

b) Yonetim kurulu yulik faaliyet raporunun, denetime tabi sirketlerde denetci
raporlarinin ve finansal tablolarin goriistilmesi.

¢) Yonetim kuruly tyeleri ile varsa denetgilerin ibralari.

d) Siiresi dolan yonetim kurulu tiyeler; ije denetime tabi sirketlerde denetginin se¢imi,

e) Yoénetim kurulu tUyelerinin ticretleri ile huzur hakki, ikramiye ve prim gibi haklarinin
belirlenmesi.

) Kaérm kullanim seklinin, dagitiminin ve kazang paylari oranlarinin belirlenmesi.

g) Varsa esas sozlesme degisikliklerinin goriisiilmesi.

h) Gerekli gériilen diger konular.

I- Olaganiistii genel kurul toplantisinin glindemini, toplanti yapilmasini gerektiren
sebepler olusturur.

2- Asagida belirtilen istisnalar disinda, toplant: glindeminde yer almayan konular
goriisiilemez ve karara baglanamaz:

a) Ortaklarin tamaminin hazir bulunmas; halinde, giindeme oybirligi ile konu ilave
edilebilir.

b) Kanunun 438 inci maddesi uyarinca, herhangi bir pay sahibinin 0zel denetim talebi,
glindemde yer alip almadigina bakilmaksizin genel kurulca karara baglanir,

¢) Yonetim kurulu Uyelerinin gérevden alinmalar1 ve yenilerinin se¢imi hususlar, yil

onu finansal tablolarin miizakeresi maddesiyle ilgili sayilir ve giindemde konuya
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Toplanti sirket iadre merkezinde yapilir, 6nceden ilan edilmis zamanda (Kanunun 416 nci
maddesinde_belirtilen ¢agrisiz toplanti hiikiimleri saklidir) yonetim kurulu baskani ya da
bagkan yardimcisi veya ySnetim kurulu tiyelerinden birisi tarafindan, Kanunun 418 inci ve
421 inci maddelerinde belirtilen nisaplarin saglandiginin bir tutanakla tespiti tizerine agilir
Toplant: baskanhi@min olusturulmasi

MADDE 7-

I=

Bu I¢ Yonergenin 6 nc1 maddesi hitkmii uyarinca toplantiy: agan kisinin ydnetiminde
oncelikle 6nerilen adaylar arasindan genel kurulun yénetiminden sorumlu olacak pay
sahibi olma zorunlulugu da bulunmayan bir baskan ve gerek goriiliirse baskan
yardimeist segilir.

Bagkan tarafindan en az bir tutanak yazmani ve gerekli goriiliirse yeteri kadar oy
toplama memuru gérevlendirilir.

Toplantr bagkanligi, toplant1 tutanagini ve bu tutanaga dayanak olusturan diger evraki
imzalama hususunda yetkilidir.

Toplant: bagkan1 genel kurul toplantisini yoénetirken Kanuna, esas sozlesmeye ve bu I¢
Yonerge hiikiimlerine uygun hareket eder.

Toplanti bagkanhgnin girev ve yetkileri
MADDE 8 -
Toplant: bagkanlig, baskanmin yénetiminde asagida belirtilen gorevleri yerine getirir:

a)
b)

d)

g)

h)

i)

Toplantimin ilanda gosterilen adreste yapilip yapilmadigini ve esas sozlesmede
belirtilmisse toplant: yerinin buna uygun olup olmadigini incelemek.
Genel kurulun toplantiya, esas sézlesmede gosterilen sekilde, internet sitesi agmakla
ylkiimlii olan sirketlerininternetsitesinde ve Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanan ilanla ¢agrilip ¢agrilmadigini, bu ¢agrinin, ilan ve toplant1 giinleri hari¢
olmak tizere, toplanti tarihinden en az iki hafta 6nce yapilip yapilmadigini, pay
defterinde yazili pay sahiplerine, 6nceden sirkete pay senedi veya pay sahipligini
ispatlayic1 belge vererek adreslerini bildiren pay sahiplerine, toplant: giinii ile giindem
ve ilamn c¢iktifi veya cikacafi gazetelerin iadeli taahhiitlii mektupla ‘bildirilip
bildirilmedigini incelemek ve bu durumu toplant: tutanagina gegirmek.
Toplant: yerine giris yetkisi olmayanlarin, toplantiya girip girmediklerini ve toplanti
yerine girisle ilgili olarak bu I¢ Yonergenin 5 inci maddesinin ikinei fikrasinda hiikiim
altina alinan gorevlerin yonetim kurulunca yerine getirilip getirilmedigini kontrol
etmek.
Genel kurulun, Kanunun 416 nc1 maddesi uyarninca gagrisiz toplanmas: halinde pay
sahiplerinin veya temsilcilerinin tiimiiniin hazir bulunup bulunmadigini, toplantinin bu
sekilde yapilmasina itiraz olup olmadigim ve nisabin toplanti sonuna kadar korunup
korunmadigini incelemek.
Degisiklige gidilmis ise degisiklikleri de iceren esas sozlesmenin, pay defterinin,
y6netim kurulu yillik faaliyet raporunun, denet¢i raporlarinin, finansal tablolarin,
glindemin, giindemde esas sozlesme degisikligi varsa yonetim kurulunca hazirlanmis
degisiklik tasarisinin, esas sdzlesme degisikligi Gumriik ve Ticaret Bakanliginin
iznine tabi olmasi durumunda ise Bakanliktan alinan izin yazis1 ve eki degisiklik
tasarisinim, yonetim kurulu tarafindan diizenlenmis hazir bulunanlar listesinin, genel
kurul erteleme tizerine toplantiya ¢agrilmigsa bir 6nceki toplantiya iliskin erteleme
tutanagmin ve toplantiya iligkin diger gerekli belgelerin eksiksiz bir bigimde toplant:
yerinde bulunup bulunmadigmi tespit etmek ve bu durumu toplanti tutanaginda
belirtmek.
Hazir bulunanlar listesini imzalamak suretiyle asaleten veya temsilen genel kurula
katilanlarin  kimlik kontroltinii itiraz veya lizum iizerine yapmak ve temsil
belgelerinin dogrulugunu kontrol etmek.
Murahhas iiyeler ile en az bir yonetim kurulu tiyesinin ve denetime tabi sirketlerde
denetginin toplantida hazir olup olmadigim tespit etmek ve bu durumu toplant:
tutanaginda belirtmek.
Glindem cgercevesinde genel kurul galismalarini yonetmek, Kanunda belirtilen
istisnalar haricinde giindem disina ¢ikilmasini 6nlemek, toplant: diizenini saglamak,
unun i¢in gerekli tedbirleri almak.
irlesimleri ve oturumlar: agmak, kapatmak ve toplantiys kapatmak.




